后勤与基建管理处、教育保障中心
合同签订会签单

	主办科室：
	经办人：
	

	合同名称：
	合同金额：

	合同类型：           ( 货物采购  ( 服务采购  ( 其他            

	采购系统申请：       ( 已提交    ( 未提交    ( 无需申请（各类合作、招商、出租出借等）

	采购组织形式：       ( 招标采购  ( 谈判采购  ( 直接采购 (协议供货

	其他需要说明的事项：
（合同期限、是否列入预算）
经办人：           日期：     年   月   日

	科室负责人

意见
	需审查项： 
( 合同内容与采购申请一致       ( 过程材料完整
( 合同日期准确                 ( 签章清晰、对方经办人签字

( 履约保证金比例
综合意见：
             科室负责人：           日期：     年   月   日

	分管领导

意见
	需审查项：
( 合同材料齐全无问题
综合意见：
分管领导：           日期：     年   月   日

	部门负责人
意见
	综合意见：
部门负责人：           日期：     年   月   日

	以下由归档部门（综合办公室）填写

	合同编号：

	归档至：
	档号：

	归档人：           日期：     年   月   日  


说明：请各经办人将合同、过程材料及时交综合办公室，并妥善保管本表格复印件。
